План организационно-административной работы ТРЦ на 2017 год

	№

пп
	Наименование мероприятия
	Дата проведения
	Ответственный

	январь

	1
	Мониторинг качества ведения общеобразовательными организациями электронного журнала в ЕОС «Дневник.ру» в первом полугодии 2016-2017 уч.г. (Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжение Правительства РФ от 17 декабря 2009 г. N 1993-р (в ред. распоряжения Правительства РФ от 07.09.2010 N 1506-р) «Сводный перечень муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде») 
	до 16.01.2017
	Кико А.Б.

	2
	Работа с  РИС ГИА обучающихся 11 (12)-х классов: 

внесение сведений о выборе участниками перечня общеобразовательных предметов для сдачи ГИА, о форме ГИА, назначение ППЭ и распределение участников. Приём заявлений выпускников прошлых лет для участия в ГИА, внесение сведений в РИС ГИА
	до 30.01.2017
	Ерошкова Ю.Ю., Шилова Ю.А., координаторы ГИА


	3
	Отчет о наличии доступа к сети Интернет и провайдере, оказывающем данную услугу в общеобразовательных организациях
	по графику министерства
	Ерошкова Ю.Ю., ответственные за информатизацию

	4
	Отчет о прохождении курсов повышения квалификации педагогических и руководящих работников образовательных организаций за 2014-2016 годы
	до 20.01.2017
	Ерошкова Ю.Ю.

	февраль

	1
	Мониторинг уровня учебных достижений обучающихся                   9 классов по русскому языку (технологический мониторинг) - тиражирование, комплектация материалов мониторинга, сканирование (распоряжение министерства образования Иркутской области от 01.12.2016г. №810-мр)
	по графику РЦОИ
	Ерошкова Ю.Ю., Шилова Ю.А., 

Кико А.Б.

	2
	Работа с  РИС ГИА обучающихся 9-х классов: 

- внесение сведений о МОУО, ОО, ППЭ, аудиторном фонде, выпускниках текущего года;

- внесение сведений о выборе участниками перечня общеобразовательных предметов для сдачи ГИА, о форме ГИА, назначение ППЭ и распределение участников.
	до 03.02.2017

до 28.02.2017
	Ерошкова Ю.Ю., Шилова Ю.А., координаторы ГИА


	март

	1
	Мониторинг уровня учебных достижений обучающихся                   9 классов по математике (технологический мониторинг) - тиражирование, комплектация материалов мониторинга, сканирование (распоряжение министерства образования Иркутской области от 01.12.2016г. №810-мр)
	по графику РЦОИ
	Ерошкова Ю.Ю., Шилова Ю.А., 

Кико А.Б.

	2
	Диагностика сформированности регулятивных и коммуникативных УУД обучающихся 6 классов в рамках проектной деятельности - тиражирование, комплектация и сканирование материалов  (распоряжение министерства образования Иркутской области от 01.12.2016г. №810-мр)
	по графику РЦОИ
	Ерошкова Ю.Ю., Шилова Ю.А., 

Кико А.Б.

	3
	Диагностика компетенций учителей с выявлением предметных и надпредметных знаний и умений - тиражирование, комплектация и сканирование материалов  (распоряжение министерства образования Иркутской области от 01.12.2016г. №810-мр)
	по графику РЦОИ
	Ерошкова Ю.Ю., Шилова Ю.А., 

Кико А.Б.

	апрель

	1
	Работа с  РИС ГИА обучающихся 11 (12)-х классов: 

внесение сведений о работниках ППЭ (руководитель, организаторы), общественных наблюдателях, медицинских работниках, технических специалистах, членах ГЭК
	до 27.04.2017
	Перевалова С.Г.,
Шилова Ю.А.

	2
	Работа с  РИС ГИА обучающихся 9-х классов: 

внесение сведений о работниках ППЭ (руководитель, организаторы), общественных наблюдателях, медицинских работниках, технических специалистах, членах ГЭК
	до 25.04.2017
	Перевалова С.Г.,

Шилова Ю.А.

	май

	1
	Техническое сопровождение ОГЭ  - тиражирование и комплектация экзаменационных материалов, организация видеонаблюдения в ППЭ
	согласно расписанию экзаменов
	Ерошкова Ю.Ю., Шилова Ю.А., 

Кико А.Б.

	2
	Техническое сопровождение ЕГЭ в ППЭ №201 - сканирование бланков ответов, организация видеонаблюдения
	согласно расписанию экзаменов
	Ерошкова Ю.Ю., Шилова Ю.А., 

Кико А.Б.

	3
	Техническое сопровождение оnline тестирования руководителей ППЭ (9,11 кл.), членов ГЭК, уполномоченных ГЭК
	по графику РЦОИ
	Ерошкова Ю.Ю., Кико А.Б.

	4
	Мониторинг качества ведения общеобразовательными организациями электронного журнала в ЕОС «Дневник.ру» во втором полугодии 2016-2017 уч.г. (Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжение Правительства РФ от 17 декабря 2009 г. N 1993-р (в ред. распоряжения Правительства РФ от 07.09.2010 N 1506-р) «Сводный перечень муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде») 
	до 30.05.2017
	Кико А.Б.

	5
	Анализ повышения квалификации педагогическими и руководящими работниками образовательных организаций в 2016 – 2017 уч.г.
	до 12.05.2017
	Ерошкова Ю.Ю.

	июнь

	1
	Техническое сопровождение ОГЭ  - тиражирование и комплектация экзаменационных материалов, организация видеонаблюдения в ППЭ
	согласно расписанию экзаменов
	Ерошкова Ю.Ю., Шилова Ю.А., 

Кико А.Б.

	2
	Техническое сопровождение ЕГЭ в ППЭ №201 - сканирование бланков ответов, организация видеонаблюдения
	согласно расписанию экзаменов
	Ерошкова Ю.Ю., Шилова Ю.А., 

Кико А.Б.

	3
	Получение по защищенному каналу связи и передача школьным координаторам ГИА, при соблюдении требований информационной безопасности, протоколов с результатами ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ
	по графику ФЦТ, РЦОИ
	Ерошкова Ю.Ю., Шилова Ю.А., 

Кико А.Б.

	4
	Прием, сканирование и отправка по ЗКС в РЦОИ апелляций участников ЕГЭ, ОГЭ о несогласии с выставленными баллами
	по графику РЦОИ
	Ерошкова Ю.Ю.

	август

	1
	Работа с РИС ОГЭ: назначение участников для пересдачи экзаменов в сентябрьские сроки, работников ППЭ, планирование работы ППЭ
	по графику РЦОИ
	Ерошкова Ю.Ю., Шилова Ю.А.

	2
	Подготовка презентации к публичному докладу на пленарном заседании августовской педконференции
	по плану мероприятий августовской педконференции
	Ерошкова Ю.Ю.

	3
	Подготовка и проведение проблемной секции в рамках августовской педконференции
	по плану мероприятий августовской педконференции
	Ерошкова Ю.Ю.

	сентябрь

	1
	Мониторинг заполнения образовательными организациями данных РКИСОУО на платформе http://quality.iro38.ru «Мониторинг общего и дополнительного образования», 
отправка отчетов на региональный уровень
	по графику министерства
	Специалисты, методисты
Комитета,

Кико А.Б.

	2
	Заполнение показателей таблицы «Дистанционное обучение», приложения РКИСОУО «Информационное обеспечение» общеобразовательными организациями, свода по МО
	по графику министерства
	Ерошкова Ю.Ю.,
ответственные за информатизацию

	3
	Техническое сопровождение ОГЭ  - тиражирование и комплектация экзаменационных материалов, организация видеонаблюдения в ППЭ
	согласно расписанию экзаменов
	Ерошкова Ю.Ю., Шилова Ю.А., 

Кико А.Б.

	4
	Получение по защищенному каналу связи и передача школьным координаторам ГИА, при соблюдении требований информационной безопасности, протоколов с результатами ОГЭ, ГВЭ
	по графику ФЦТ, РЦОИ
	Ерошкова Ю.Ю., Шилова Ю.А.

	ноябрь

	1
	Работа с РИС ЕГЭ-2018 - внесение сведений об участниках итогового сочинения (изложения)
	по графику РЦОИ
	Ерошкова Ю.Ю., Шилова Ю.А.

	декабрь

	1
	Прием и сканирование оригиналов бланков итогового сочинения с внесенными в них результатами проверки, ведомостей проведения итогового сочинения, протоколов проверки итогового сочинения, передача по ЗКС в РЦОИ
	по графику РЦОИ
	Перевалова С.Г., 

Ерошкова Ю.Ю., Шилова Ю.А., 

Кико А.Б.

	2
	Мониторинг использования программно-технических средств, обеспечивающих исключение доступа обучающихся в образовательных организациях  к ресурсам сети Интернет, содержащим информацию, не совместимую с задачами образования и воспитания
	до 20.12.2017
	Кико А.Б.

	3
	Мониторинг потребности педагогических и руководящих работников образовательных организаций направлений повышения квалификации в 2018 году в ГАУ ДПО ИРО
	по графику ИРО
	Ерошкова Ю.Ю.

	ежемесячно 

	1
	Подключение и техническое сопровождение вебинаров, видеоконференций, он-лайн совещаний
	по необходимости
	Кико А.Б.

	2
	Техническое обслуживание парка ПК, периферийного оборудования в образовательных организациях
	по запросам ОО
	Кико А.Б.

	3
	Размещение информации на сайте администрации ЗГМО,  Комитета по образованию, ТРЦ
	по необходимости
	Ерошкова Ю.Ю., Шилова Ю.А., 

Кико А.Б.
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