План организационно-административной работы ТРЦ на 2018 год

	№

пп
	Наименование мероприятия
	Дата проведения
	Ответственный

	январь

	1
	Мониторинг качества ведения общеобразовательными организациями электронного журнала в ЕОС «Дневник.ру» в первом полугодии 2017-2018 уч.г. 
	до 19.01.2018
	Кико А.Б.

	2
	Работа с  РИС ГИА обучающихся 11 (12)-х классов: 

- сведения об участниках проведения итогового сочинения (изложения), распределение участников по местам проведения итогового сочинения;
- внесение сведений об участниках ГИА всех категорий с указанием перечня учебных предметов, выбранных для сдачи ГИА, сведения о форме ГИА, включая категории лиц с ОВЗ, детей инвалидов или инвалидов. Приём заявлений выпускников прошлых лет для участия в ГИА, внесение сведений в РИС ГИА;
- назначение ППЭ и распределение участников
	до 19.01.2018

до 31.01.2018

	Шилова Ю.А., координаторы ГИА, Ерошкова Ю.Ю.


	февраль

	1
	Анализ текущего состояния сайта Комитета по образованию, устранение замечаний в соответствии с информационно-аналитическими материалами экспертизы эффективности деятельности муниципальной образовательной системы  
	до 16.02.2018
	Горошко О.О.,

Костикова С.А.,

Никитенко С.С.,

Пахомовская Е.С.,
Ерошкова Ю.Ю.

	
	Мониторинг официальных сайтов ОО на предмет устранения замечаний в соответствии с информационно-аналитическими материалами экспертизы эффективности деятельности муниципальной образовательной системы, планами повышения эффективности деятельности по результатам проведения НОКО в 2017г.  
	до 28.02.2018
	Ерошкова Ю.Ю.

	
	Работа с  РИС ГИА обучающихся 11 (12)-х классов. Актуализация внесенных сведений о ППЭ, участниках ГИА
	14.02.2018
	Шилова Ю.А., координаторы ГИА

	
	Работа с  РИС ГИА обучающихся 9-х классов: 

- внесение сведений об ОИВ субъекта РФ, РЦОИ, учредителях ОО за пределами РФ, МСУ, о выпускниках текущего года, сведения о ППЭ, аудиторном фонде;
- внесение сведений об участниках ГИА всех категорий с указанием перечня учебных предметов, выбранных для сдачи ГИА, о форме ГИА, включая категории лиц с ОВЗ, детей инвалидов или инвалидов. 
	до 02.02.2018


	Шилова Ю.А., координаторы ГИА

	апрель

	1
	Работа с  РИС ГИА обучающихся 11 (12)-х классов: 

- актуализация сведений о технических специалистах, внесение сведений о работниках ППЭ (руководитель, организаторы), медицинских работниках, членах ГЭК, которым не предполагается выдача ключа шифрования на носителях;
- назначение работников в ППЭ и распределение работников ППЭ по экзаменам
	до 16.04.2018
	Перевалова С.Г.,

Шилова Ю.А.

	2
	Работа с  РИС ГИА обучающихся 9-х классов: 

- актуализация сведений о ППЭ, участниках ГИА;
- внесение сведений о работниках ППЭ (руководитель, организаторы), медицинских работниках, членах ГЭК;
- распределение участников ГИА по ППЭ на экзамены; 
- назначение работников ППЭ и распределение работников ППЭ по экзаменам
	до 20.04.2018
	Перевалова С.Г.,

Шилова Ю.А.

	май

	
	Работа с  РИС ГИА обучающихся 11 (12)-х классов: 

- сведения о наличии допуска к прохождению ГИА
	до 24.05.2018
	Перевалова С.Г.,

Шилова Ю.А.

	
	Работа с  РИС ГИА обучающихся 9-х классов: 

- сведения о наличии допуска к прохождению ГИА
	до 23.05.2018
	Перевалова С.Г.,

Шилова Ю.А.

	
	Техническое сопровождение ЕГЭ в ППЭ №201 - тиражирование материалов, сканирование бланков ответов, организация видеонаблюдения
	согласно расписанию экзаменов
	Кико А.Б.

	
	Техническое сопровождение ОГЭ в ППЭ №201- тиражирование и комплектация экзаменационных материалов, организация видеонаблюдения 
	согласно расписанию экзаменов
	Кико А.Б.

	
	Техническое сопровождение ОГЭ в ППОИ - сканирование бланков ответов ОГЭ (ГВЭ), форм ППЭ и отправка по ЗКС в РЦОИ
	согласно расписанию экзаменов
	Ерошкова Ю.Ю.,

Шилова Ю.А.

	
	Техническое сопровождение оnline тестирования руководителей ППЭ (9,11 кл.), членов ГЭК, уполномоченных ГЭК
	по графику РЦОИиМ
	Ерошкова Ю.Ю., Кико А.Б.

	
	Получение по защищенному каналу связи и передача школьным координаторам ГИА, при соблюдении требований информационной безопасности, протоколов с результатами ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ
	по графику ФЦТ, РЦОИиМ
	Ерошкова Ю.Ю., Шилова Ю.А.

	
	Мониторинг повышения квалификации, профессиональной

переподготовки, стажировки педагогов в 2017-2018 уч.г.
	до 18.05.2018
	Ерошкова Ю.Ю.

	
	Сбор и отправка в министерство образования и ГБУ ДО «Центр развития дополнительного образования детей» индивидуальных учебных планов на 2018-2019 уч.г. детей с ОВЗ, обучающихся дистанционно
	до 20.05.2018
	Ерошкова Ю.Ю.

	
	Мониторинг реализации Программы поэтапного совершенствования системы оплаты труда в муниципальных учреждениях на 2012-2018 годы органами государственной власти субъектов РФ за первое полугодие 2018 года в части повышения квалификации, переподготовки работников образования
	до 20.05.2018
	Ерошкова Ю.Ю.

	
	Мониторинг качества ведения общеобразовательными организациями электронного журнала в ЕОС «Дневник.ру» во втором полугодии 2017-2018 уч.г. 
	до 30.05.2018
	Кико А.Б.

	июнь

	1
	Техническое сопровождение ЕГЭ в ППЭ №201 - тиражирование материалов, сканирование бланков ответов, организация видеонаблюдения
	согласно расписанию экзаменов
	Кико А.Б.

	2
	Техническое сопровождение ОГЭ в ППЭ №201- тиражирование и комплектация экзаменационных материалов, организация видеонаблюдения 
	согласно расписанию экзаменов
	Кико А.Б.

	3
	Техническое сопровождение ОГЭ в ППОИ - сканирование бланков ответов ОГЭ (ГВЭ), форм ППЭ и отправка по ЗКС в РЦОИ
	согласно расписанию экзаменов
	Ерошкова Ю.Ю.,

Шилова Ю.А.

	4
	Получение по защищенному каналу связи и передача школьным координаторам ГИА, при соблюдении требований информационной безопасности, протоколов с результатами ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ
	по графику ФЦТ, РЦОИиМ
	Ерошкова Ю.Ю., Шилова Ю.А.

	5
	Прием, сканирование и отправка по ЗКС в РЦОИиМ апелляций участников ЕГЭ, ОГЭ о несогласии с выставленными баллами
	по графику РЦОИиМ
	Ерошкова Ю.Ю.,

Шилова Ю.А.

	6
	Анализ работы за 2017-2018 уч.г., подготовка информации в публичный доклад
	до 20.06.2018
	Ерошкова Ю.Ю.

	август

	1
	Работа с РИС ОГЭ: назначение участников для пересдачи экзаменов в сентябрьские сроки, работников ППЭ, планирование работы ППЭ
	по графику РЦОИ
	Ерошкова Ю.Ю., Шилова Ю.А.

	2
	Подготовка презентации к публичному докладу на пленарном заседании августовской педконференции
	по плану мероприятий августовской педконференции
	Ерошкова Ю.Ю.

	3
	Подготовка и проведение проблемной секции в рамках августовской педконференции
	по плану мероприятий августовской педконференции
	Ерошкова Ю.Ю.

	сентябрь

	1
	Заполнение показателей РКИСОУО «Информационное обеспечение» общеобразовательными организациями, свода по МО
	по графику министерства
	Ерошкова Ю.Ю.,

ответственные за информатизацию

	2
	Техническое сопровождение ОГЭ в ППЭ - тиражирование и комплектация экзаменационных материалов, организация видеонаблюдения 
	согласно расписанию экзаменов
	Кико А.Б.

	3
	Техническое сопровождение ОГЭ в ППОИ - сканирование бланков ответов ОГЭ (ГВЭ), форм ППЭ и отправка по ЗКС в РЦОИ
	согласно расписанию экзаменов
	Ерошкова Ю.Ю.,

Шилова Ю.А.

	4
	Получение по защищенному каналу связи и передача школьным координаторам ГИА, при соблюдении требований информационной безопасности, протоколов с результатами ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ
	по графику ФЦТ, РЦОИиМ
	Ерошкова Ю.Ю., Шилова Ю.А.

	5
	Прием, сканирование и отправка по ЗКС в РЦОИиМ апелляций участников ЕГЭ, ОГЭ о несогласии с выставленными баллами
	по графику РЦОИиМ
	Ерошкова Ю.Ю.,

Шилова Ю.А.

	октябрь

	1
	Подготовка информации в итоговый отчёт Комитета по образованию о результатах анализа состояния и перспектив развития муниципальной системы образования за 2017 год. Оформление итогового отчета и размещение на сайте Комитета
	до 25.10.2018
	Ерошкова Ю.Ю.

	ноябрь

	1
	Работа с РИС ЕГЭ-2018 - внесение сведений об участниках итогового сочинения (изложения)
	по графику РЦОИиМ
	Шилова Ю.А., координаторы ГИА

	декабрь

	1
	Прием и сканирование оригиналов бланков итогового сочинения (изложения) с внесенными в них результатами проверки, ведомостей проведения итогового сочинения, протоколов проверки итогового сочинения, передача по ЗКС в РЦОИиМ
	по графику РЦОИ
	Перевалова С.Г., 

Ерошкова Ю.Ю., Шилова Ю.А., 

Кико А.Б.

	2
	Мониторинг использования программно-технических средств, обеспечивающих исключение доступа обучающихся в образовательных организациях  к ресурсам сети Интернет, содержащим информацию, не совместимую с задачами образования и воспитания
	до 20.12.2018
	Кико А.Б.

	3
	Мониторинг потребности педагогических и руководящих работников образовательных организаций направлений повышения квалификации в 2019 году в ГАУ ДПО ИРО
	до 06.12.2018
	Ерошкова Ю.Ю.

	ежемесячно 

	1
	Подключение и техническое сопровождение вебинаров, видеоконференций, онлайн совещаний
	по необходимости
	Кико А.Б.

	2
	Техническое обслуживание парка ПК, периферийного оборудования в образовательных организациях
	по запросам ОО
	Кико А.Б.

	3
	Размещение информации на сайте администрации ЗГМО,  Комитета по образованию, ТРЦ
	по необходимости
	Ерошкова Ю.Ю., Шилова Ю.А., 

Кико А.Б.

	4
	Отправка отчетов на региональный уровень на платформе http://quality.iro38.ru «Мониторинг общего и дополнительного образования»
	по графику ЦАУ ИРО
	Кико А.Б.

	5
	Сканирование экспертных карт и отправка по ЗКС. Отправка по ЗКС аттестационных пакетов.
	ежемесячно
	Ерошкова Ю.Ю., Шилова Ю.А., 

Кико А.Б. 
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